Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna Nr 18 w Warszawie ul. Koncertowa 4

Procedura wydawania orzeczen o potrzebie:

- ksztatcenia specjalnego dla dzieci i mtodziezy wymagajgcych stosowania specjalnej
organizacji nauki i metod pracy z uwagi ha:
— niepetnosprawnosé intelektualng; ruchowg, w tym z afazjg oraz
— niedostosowanie spotecznie lub zagrozonych niedostosowaniem spotecznym.

- indywidualnego obowigzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego
dla dzieci, ktérych stan zdrowia uniemozliwia lub znacznie utrudnia uczeszczanie do
przedszkola lub oddziatu przedszkolnego zorganizowanego w szkole podstawowej,

- indywidualnego nauczania dla dzieci i mtodziezy, ktorych stan zdrowia uniemozliwia
lub znacznie utrudnia uczeszczanie do szkoty,

- zajeé¢ rewalidacyjno-wychowawczych dla dzieci i mtodziezy uposledzonych umystowo
w stopniu gtebokim,

- wydawania opinii w sprawie wczesnego wspomagania rozwoju dziecka od chwili
wykrycia niepetnosprawnosci do podjecia nauki w szkole,

Uwaga: Zgodnie z ww. rozporzgdzeniem MEN w sprawie wydawania orzeczen i opinii dla
dzieci/ uczniéw z u ktérych zdiagnozowano:
= wady wzroku i stuchu — wtadciwg poradnig jest Specjalistyczna Poradnia ,TOP” przy
ul. Raszynskiej 8/10;
= zaburzenia z grupy autyzmu, w tym zespot Aspergera, dla dzieci/uczniéw z Dzielnicy
Ursyndbw — wskazana zostata przez Mazowieckiego Kuratora Oswiaty — Poradnia
Psychologiczno — Pedagogiczna nr 7 przy ul. Narbutta 65/67

Procedura zostata opracowana na podstawie zapiséw rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 7 wrzesnia 2017 r. w sprawie orzeczen i opinii wydawanych przez zespoty
orzekajgce dziatajgce w publicznych poradniach psychologiczno — pedagogicznych (Dz. U.
z 14 wrzesnia 2017 r. poz. 1743 ze zm.).

1. Wszczecie postepowania nastepuje po ztozeniu WNIOSKU do zespotu orzekajgcego, zgodnie
z zapisem § 5. ust 1 ww. rozporzgdzenia MEN, przez Wnioskodawcow: rodzicéw/opiekunow
prawnych, u psychologa - opiekujgcego sie:

- przedszkolem, szkotg z terenu dziatania PPP nr 18 w Warszawie,

- dziecmi, ktore nie rozpoczety obowigzku szkolnego, uczniami bedgcymi wychowankami
burs, doméw wczaséw dzieciecych, specjalnych osrodkéw szkolno — wychowawczych oraz
miodziezowych osrodkéw socjoterapii — ze wzgledu na miejsce zamieszkania dziecka lub ze
wzgledu na siedzibe placowki, w ktorej uczen przebywa.

Uwaga: Wzo6r Wniosku znajduje sie na stronie internetowej Poradni.

2. Wnioskodawcy mogg zatgczy¢ dokumentacje uzasadniajgcg Wniosek, w szczegdlnosci
wydane przez specjalistow opinie, zaswiadczenia oraz wyniki obserwacji i badan
psychologicznych, pedagogicznych i lekarskich. Jezeli do wydania orzeczenia lub opinii jest
niezbedna informacja o stanie zdrowia dziecka, wnioskodawca doftgcza do wniosku
wydane przez lekarza aktualne zaswiadczenie o stanie zdrowia dziecka umozliwiajace
wydanie opinii/orzeczenia.

Uwaga: Wzér zaswiadczenia lekarza znajduje sie na stronie internetowej Poradni.

3. Jezeli wniosek dotyczy wydania orzeczenia o potrzebie indywidualnego przygotowania
przedszkolnego albo orzeczenia o potrzebie indywidualnego nauczania wnioskodawca
dofgcza do wniosku aktualne zaswiadczenie o stanie zdrowia dziecka, w ktorym lekarz
okresli:

- okres — nie krotszy niz 30 dni — w ktorym stan zdrowia dziecka uniemozliwia
lub znacznie utrudnia uczeszczanie do przedszkola/szkoty,

- rozpoznanie choroby lub innej przyczyny powodujgcej, ze stan zdrowia dziecka
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uniemozliwia lub znacznie utrudnia uczeszczanie do przedszkola/szkoty,
Uwaga: Specjalisci Poradni nie ponoszg odpowiedzialnosci medycznej za stan zdrowia
dziecka/ucznia

4. Ztozenie Wniosku skutkuje zatozeniem przez psychologa metryki sprawy zgodnie
Z zapisem art. 66a Kodeksu postepowania administracyjnego — wprowadzonego ustawg
Z dnia 15 lipca 2011 r. o zmianie ustawy - kodeks postepowania administracyjnego oraz
ustawy — Ordynacja podatkowa (Dz. U. Nr 186, poz. 1100 ze zm.) i powiadomieniem
przewodniczgcej Zespotu Orzekajgcego Poradni.

5. Zgodnie z zapisem § 4. 1 ww. rozporzadzenia MEN — dyrektor Poradni powotuje
Zespot Orzekajacy, w sktad ktérego wchodza:

- przewodniczgca Zespotu — Irena Wojciechowska

- psycholog Zespotu — Katarzyna Zaborek

- pedagog specjalny — Agnieszka Uszynska

- lekarz — konsultant zespotu orzekajgcego

Inni specjalisci:

- psycholog prowadzgcy dziecko/ucznia;

- logopeda lub inny specjalista jesli jego udziat jest niezbedny w pracy zespotu. Specjalisci
zespotu orzekajgcego, podczas posiedzenia, przedstawiajg wyniki badan diagnostycznych
wraz ze swoim stanowiskiem w sprawie.

6. Metryka sprawy zawiera informacje o podejmowanych czynnosciach w tym:

1) badaniach  diagnostycznych dostarczonych przez Wnioskodawcow i  zawartych
w aktach osobowych lub koniecznosci wykonania badan diagnostycznych przez specjalistow
Poradni,

2) dostarczeniu aktualnego zaswiadczenia lekarskiego lub zaswiadczenia lekarza medycyny
pracy (niezbedne dla ucznia szkoty ksztalcgcej w zawodzie o mozliwosci/lub nie
kontynuowania nauki w zawodzie,

3) wezwaniu Wnioskodawcéw do uzupetnienia dokumentaciji,

4) pozyskaniu informacji o problemach dydaktycznych i wychowawczych dziecka na terenie
placéwki edukacyjnej, z powiadomieniem wnioskodawcy - pismo przewodniczgcej Zespotu
do dyrektora placowki,

5) powiadomienie o terminie posiedzenia Zespotu Orzekajgcego - jesli termin jest inny niz
ustalony na wstepie i podany we Wniosku,

6) protokét z posiedzenia Zespotu Orzekajgcego,

7) orzeczenie wraz z zaleceniami wydane w ciggu 7 dni od dnia posiedzenia Zespotu zgodne
Z zatgcznikami do ww. rozporzgdzenia MEN,

8) jesli wpltywa odwotanie od wydanego orzeczenia: termin doreczenia orzeczenia
wnioskodawcom,

9) odwotaniu Wnioskodawcow od orzeczenia — do 14 dni od dnia doreczenia orzeczenia,

10) protokdt z (ponownego) posiedzenia Zespotu Orzekajacego wraz z decyzjg,

11) przestaniu odwotania wraz z ww. aktami sprawy do KO — 14 dni od dnia otrzymania
odwotania.

7. Przewodniczgca Zespotu Orzekajgcego otrzymuje niezwtocznie kompletne akta sprawy wraz
z diagnozami specjalistbw w celu okreslenia czy akta sg kompletne, a wyniki badan
wyczerpujgce i umozliwiajg podjecie decyzji przez Zespodt.

W nagtych przypadkach dyrektor Poradni powotuje Zespét Orzekajacy i wyznacza dodatkowy
termin posiedzenia Zespotu zgodnie z uzasadnionymi potrzebami dziecka/ucznia.

Uwaga:

Infformacji o procedurze udziela przewodniczaca Zespotu w godzinach pracy
oraz sekretariat Poradni w godzinach 8 — 19. Zostaly rowniez umieszczone na stronie
internetowej Poradni wraz z drukami do pobrania.



